
МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА, 
АРХИТЕКТУРЫ И ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО 

ХОЗЯЙСТВА РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН 
(Минстрой РД)

П Р И К А З

« С¥ 2017 г. № И 5

г. Махачкала

Об утверждении административного регламента исполнения на 
территории Республики Дагестан государственной функции «Контроль за 

деятельностью жилищно-строительного кооператива, связанной с 
привлечением средств членов кооператива для строительства 

многоквартирного дома, а также за соблюдением жилищно-строительным 
кооперативом требований части 3 статьи 110 Жилищного кодекса Российской 

Федерации, за исключением последующего содержания многоквартирного 
дома, и статьи 123.1 Жилищного кодекса Российской Федерации»

В соответствии со статьей 123.2 Жилищного кодекса Российской Федерации», 
Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и 
административных регламентов предоставления государственных услуг», 
постановлением Правительства Республики Дагестан от 25 июля 2011 г. № 295-п «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения органами исполнительной власти 
Республики Дагестан административных регламентов предоставления 
государственных услуг, Порядка разработки и утверждения органами 
исполнительной власти Респ> jhhkh Дагестан административных регламентов 
исполнения государственных контрольных (надзорных) функций и Порядка 
проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления 
государственных услуг и проектов административных регламентов исполнения 
государственных контрольных (надзорных) функций», постановлением 
Правительства Республики Дагестан от 18 июня 2014 г. № 244-п «Об утверждении 
Положения об управлении Республики Дагестан по строительному и жилищному 
надзору» п р и к а з ы в а ю  :



1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения на 
территории Республики Дагестан государственной функции «Контроль за 
деятельностью жилищно-строительного кооператива, связанной с привлечением 
средств членов кооператива для строительства многоквартирного дома, а также за 
соблюдением жилищно-строительным кооперативом требований части 3 статьи 110 
Жилищного кодекса Российской Федерации, за исключением последующего 
содержания многоквартирного дома, и статьи 123.1 Жилищного кодекса Российской 
Федерации»

2. Разместить настоящий приказ на официальном сайте Министерства 
строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики 
Дагестан (адрес сайта -  минстройрд.рф).

3. Направить настоящий приказ на государственную регистрацию 
в Министерство юстиции Республики Дагестан в установленном порядке.

5. Настоящий приказ вступает в силу в установленном законом порядке.
6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Министр И.Г.Казибеков
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УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства строитель­
ства, архитектуры и жилищно-комму­

нального хозяйства 
Республики Дагестан

от « 1 4 »  ()< t 201? года № /Х^)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
исполнения государственной функции «Контроль за деятельностью жи­

лищно-строительного кооператива, связанной с привлечением средств чле­
нов кооператива для строительства многоквартирного дома, а также за со­
блюдением жилищно-строительным кооперативом требований части 3 ста­
тьи 110 Жилищного кодекса Российской Федерации, за исключением после­
дующего содержания многоквартирного дома, и статьи 123Л Жилищного ко­

декса Российской Федерации» на территории Республики Дагестан

Е Общие положения

Наименование государственной функции

Е1. Наименование государственной функции - Контроль за деятельностью 
жилищно-строительного кооператива, связанной с привлечением средств членов 
кооператива для строительства многоквартирного дома, а также за соблюдением 
жилищно-строительным кооперативом требований части 3 статьи 110 Жилищного 
кодекса Российской Федерации, за исключением последующего содержания мно­
гоквартирного дома, и статьи 123.1 Жилищного кодекса Российской Федерации на 
территории Республики Дагестан (далее -  государственная функция).

Наименование исполнительного органа государственной власти, испол­
няющего государственную функцию

1.2. Исполнительный орган государственной власти, осуществляющий госу­
дарственную функцию -  Министерство строительства, архитектуры и жилищно- 
коммунального хозяйства Республики Дагестан (далее -  Минстрой РД).

Реализация государственной функции возложена на структурное подразделе­
ние Управления государственного строительного надзора Минстроя РД (далее -  
УЕСН).

1.3. Настоящий административный регламент исполнения УЕСН государ­
ственной функции «Контроль за деятельностью жилищно-строительного коопера­
тива, связанной с привлечением средств членов кооператива для строительства 
многоквартирного дома, а также за соблюдением жилищно-строительным коопе­
ративом требований части 3 статьи 110 Жилищного кодекса Российской Федера­
ции, за исключением последующего содержания многоквартирного дома, и статьи



123.1 Жилищного кодекса Российской Федерации» (далее -  Административный ре­
гламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур 
(действий) УГСН по строительному и жилищному надзору по осуществлению ре­
гионального государственного контроля за деятельностью жилищно-строитель­
ного кооператива, связанной с привлечением средств членов кооператива для стро­
ительства многоквартирного дома на территории Республики Дагестан, обязатель­
ных требований и норм, установленных нормативными правовыми актами Россий­
ской Федерации и нормативными правовыми актами Республики Дагестан.

Используемые в Административном регламенте термины подлежат толкова­
нию в соответствии с их значением, определенным действующим законодатель­
ством Российской Федерации.

1.4. Наименования иных организаций, участвующих в исполнении государ­
ственной функции, участие которых необходимо при исполнении государственной 
функции:

органы прокуратуры - для согласования проведения проверок;
экспертные организации (эксперты) - для оценки соответствия осуществляе­

мых юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями деятельности 
или действий (бездействия), производимых и реализуемых ими товаров (выполня­
емых работ, предоставляемых услуг) обязательным требованиям и анализа соблю­
дения указанных требований;

органы внутренних дел - для оказания содействия при проведении проверок;
федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществ­

ление функций по формированию официальной статистической информации;
федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществ­

ление государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведение 
государственного кадастра недвижимости, а также орган, осуществляющий госу­
дарственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

органы местного самоуправления муниципальных образований Республики 
Дагестан.

1.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и норма­
тивных правовых актов Республики Дагестан, регулирующих исполнение государ­
ственной функции:

Конституция Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, 
№ 237);

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 
года № 51-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 1994, № 32, 
ст. 3304);

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 
года№ 14-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 1996, № 5, ст. 
410);

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 
декабря 2001 года № 195-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федера­
ции», 2002, № 1 (часть 1), ст. 1) (далее - КоАП РФ);

Жилищный Кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188- 
ФЗ «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14);

Федеральный закон от 3 0 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом
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строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесе­
нии изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» («Со­
брание законодательства Российской Федерации», 2005, № 1 (часть 1), ст. 40) (да­
лее - Федеральный закон № 214-ФЗ);

Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства Россий­
ской Федерации», 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юри­
дических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государ­
ственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Собрание законода­
тельства Российской Федерации», 2008, № 52 (часть 1), ст. 6249) (далее -  Федераль­
ный закон № 294-ФЗ);

постановление Правительства Российской Федерации от 05 апреля 2010 г. № 
215 «Об утверждении Правил подготовки докладов об осуществлении государ­
ственного контроля (надзора), муниципального контроля в соответствующих сфе­
рах деятельности и об эффективности такого контроля (надзора)» («Российская га­
зета», 14.04.2010, №78);

постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 
489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля 
(надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения 
плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» («Со­
брание законодательства Российской Федерации», 2010, № 28, ст. 3706);

приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 
апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская 
газета», 14.05.2009, № 85) (далее -  Приказ Минэкономразвития № 141);

приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федера­
ции от 02 марта 2016 г. № 77, Министерства строительства и жилищно-коммуналь­
ного хозяйства Российской Федерации от 02 марта 2016 г. № 120/пр «Об утвержде­
нии состава, порядка, сроков и периодичности размещения в государственной ин­
формационной системе жилищно-коммунального хозяйства информации о предо­
ставлении субъектам Российской Федерации и муниципальным образованиям фи­
нансовой поддержки на проведение капитального ремонта многоквартирных до­
мов, переселение граждан из аварийного жилищного фонда, модернизацию систем 
коммунальной инфраструктуры, а также о выполнении условий предоставления та­
кой финансовой поддержки» («Российская газета», 18.04.2016, № 82);

постановление Правительства Республики Дагестан от 16 декабря 2011 г. № 
493 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения гос­
ударственных функций и административных регламентов предоставления государ­
ственных услуг»;

постановление Правительства Республики Дагестан от 16 июля 2007 г. № 185 
«Вопросы Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Рес­
публики Дагестан» (Собрание законодательства Республики Дагестан, 2007, № 10, 
ст. 496; 2008, № 8, ст. 304; № 11, ст. 438; 2010, № 23, ст. 1172);
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постановление Правительства Республики Дагестан от 14 апреля 2011 г. №
108 «Об утверждении Перечня сведений и (или) документов, необходимых для осу­
ществления контроля и надзора в области долевого строительства многоквартир­
ных домов и (или) иных объектов недвижимости на территории Республики Даге­
стан»;

настоящий Административный регламент, а также последующие редакции 
указанных нормативных правовых актов.

1.6. Предмет государственного контроля (надзора)
Предметом регионального государственного контроля является проверка де­

ятельности жилищно-строительного кооператива, связанной с привлечением 
средств членов кооператива для строительства многоквартирного дома, соблюде­
ние жилищно-строительным кооперативом обязательных требований части 3 ста­
тьи 110 Жилищного кодекса Российской Федерации (далее -  ЖК РФ), за исключе­
нием последующего содержания многоквартирного дома, и статьи 123.1 ЖК РФ, 
другими федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор­
мативными правовыми актами Республики Дагестан исключительно в пределах 
полномочий, установленных нормативными правовыми актами Российской Феде­
рации и нормативными правовыми актами Республики Дагестан.

1.7. Права и обязанности УГСН и должностных лиц при осуществлении ре­
гионального государственного контроля.

1.7.1. При осуществлении государственной функции должностные лица 
УГСН имеют право:

1) получать в порядке межведомственного информационного взаимодей­
ствия от федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осу­
ществление функций по формированию официальной статистической информа­
ции, и его территориальных органов документы и информацию, необходимые для 
осуществления контроля за деятельностью жилищно-строительного кооператива, 
связанной с привлечением средств членов кооператива для строительства много­
квартирного дома;

1.1) осуществлять контроль за соблюдением жилищно-строительным коопе­
ративом установленных частью 1 статьи 123.1 ЖК РФ требований к размещению 
им информации и документов.

2) получать в порядке межведомственного информационного взаимодей­
ствия от органов местного самоуправления документы и информацию, необходи­
мые для осуществления контроля за деятельностью жилищно-строительного ко­
оператива, связанной с привлечением средств членов кооператива для строитель­
ства жилищно-строительным кооперативом многоквартирного дома;

2.1) получать в порядке межведомственного информационного взаимодей­
ствия от федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции 
по контролю и надзору за соблюдением законодательства о налогах и сборах, вы­
писку из Единого государственного реестра юридических лиц (сведения, содержа­
щиеся в ней), документы и информацию, необходимые для осуществления кон-
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троля за деятельностью жилищно-строительных кооперативов, связанной с привле­
чением денежных средств граждан для строительства жилищно-строительным ко­
оперативом многоквартирного дома;

2.2) получать в порядке межведомственного информационного взаимодей­
ствия от федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции 
по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере внутренних дел, документы и информацию, необходимые 
для осуществления контроля за соблюдением требований, установленных пунктом 
1 статьи 116.1 ЖК РФ;

3) получать сведения, содержащиеся в реестре членов жилищно-строитель­
ного кооператива, а также иную информацию, предусмотренную статьей 123.1 ЖК 
РФ, из государственной информационной системы жилищно-коммунального хо­
зяйства (далее - система);

3.1) получать в порядке межведомственного информационного взаимодей­
ствия от органа регистрации прав документы и информацию, необходимые для осу­
ществления контроля за деятельностью жилищно-строительного кооператива, свя­
занной с привлечением денежных средств граждан для строительства жилищно­
строительным кооперативом многоквартирного дома;

3.2) получать от жилищно-строительного кооператива и иных лиц, с кото­
рыми такой кооператив заключил договоры, связанные со строительством много­
квартирного дома, в определенный статьей 11 Федерального закона № 294-ФЗ срок 
документы и информацию, которые необходимы для осуществления государствен­
ного контроля (надзора) за деятельностью жилищно-строительного кооператива, 
связанной с привлечением денежных средств граждан для строительства жилищно­
строительным кооперативом многоквартирного дома, и перечень которых устанав­
ливается органами государственной власти субъектов Российской Федерации;

3.3) ежеквартально получать от жилищно-строительного кооператива отчет­
ность об осуществлении деятельности жилищно-строительного кооператива, свя­
занной с привлечением денежных средств граждан для строительства жилищно­
строительным кооперативом многоквартирного дома, в том числе об исполнении 
таким кооперативом своих обязательств перед членами кооператива и иными ли­
цами, по формам и в порядке, которые установлены уполномоченным Правитель­
ством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, а 
также промежуточную и годовую бухгалтерскую (финансовую) отчетность, со­
ставленную в соответствии с требованиями законодательства Российской Федера­
ции;

4) осуществлять проверку деятельности жилищно-строительного коопера­
тива, связанной с привлечением средств членов кооператива для строительства 
многоквартирного дома, а также за соблюдением жилищно-строительным коопе­
ративом требований части 3 статьи 110 ЖК РФ, за исключением последующего со­
держания многоквартирного дома, и статьи 123.1 ЖК РФ;

5) требовать от органов управления жилищно-строительного кооператива 
устранения выявленных нарушений;

6) рассматривать жалобы граждан и юридических лиц, связанные с наруше­
ниями жилищно-строительным кооперативом требований части 3 статьи 110 ЖК
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РФ, за исключением последующего содержания многоквартирного дома, и статьи
123.1 ЖК РФ;

7) обращаться в суд с заявлением в защиту прав и законных интересов членов 
жилищно-строительного кооператива, которые своими средствами участвуют в 
строительстве многоквартирного дома, в случае нарушения таких прав и интере­
сов;

8) направлять в жилищно-строительный кооператив обязательные для испол­
нения предписания об устранении нарушений требований части 3 статьи 110 ЖК 
РФ, за исключением последующего содержания многоквартирного дома, и статьи
123.1 ЖК РФ и устанавливать сроки устранения таких нарушений;

9) принимать меры, необходимые для привлечения жилищно-строительного 
кооператива, его должностных лиц к ответственности, установленной настоящей 
главой и законодательством Российской Федерации об административных право­
нарушениях;

10) осуществлять иные права в соответствии с законодательством.

1.7.2. Должностные лица отдела по контролю (надзору) за деятельностью за­
стройщиков, связанной с привлечением денежных средств участников долевого 
строительства управления (далее - отдел), имеют право:

1) проводить проверки по вопросам, отнесенным к предмету контроля за де­
ятельностью жилищно-строительного кооператива, связанной с привлечением 
средств членов кооператива для строительства многоквартирного дома, а также за 
соблюдением жилищно-строительным кооперативом требований части 3 статьи 
110 ЖК РФ, за исключением последующего содержания многоквартирного дома, и 
статьи 123.1 ЖК РФ;

2) составлять по результатам проведенных проверок акты, на основании ко­
торых выдавать предписания об устранении выявленных нарушений и устанавли­
вать сроки их устранения;

3) составлять протоколы об административных правонарушениях и (или) рас­
сматривать дела об административных правонарушениях, применять меры обеспе­
чения производства по делам об административных правонарушениях в порядке и 
случаях, предусмотренных частью 1 статьи 13.19.2, статьями 14.28, 14.28.1, частью 
4 статьи 19.5, статьи 23.64, частями 1 и 4 статьи 28.3 КоАП РФ;

3.1) направлять в правоохранительные органы материалы, связанные с нару­
шениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголов­
ных дел по признакам преступлений;

4) обращаться в суд с заявлением, в защиту предусмотренных главой 11 ЖК 
РФ прав и законных интересов членов жилищно-строительного кооператива, кото­
рые своими средствами участвуют в строительстве многоквартирного дома, в слу­
чае нарушения таких прав и интересов;

5) требовать от органов управления жилищно-строительного кооператива 
устранения выявленных нарушений;

6) направлять в жилищно-строительный кооператив обязательные для испол­
нения предписания об устранении нарушений требований части 3 статьи 110 ЖК 
РФ, за исключением последующего содержания многоквартирного дома, и статьи
123.1 ЖК РФ и устанавливать сроки таких нарушений;
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7) выносить предписания о приостановлении деятельности жилищно-строи­
тельного кооператива по привлечению новых членов кооператива до устранения 
жилищно-строительным кооперативом соответствующих нарушений. Предписа­
ние о приостановлении деятельности выносится в случае неисполнения ранее вы­
данного предписания об устранении нарушений, а также в случае, если эти нару­
шения создают реальную угрозу правам и законным интересам членам жилищно­
строительного кооператива;

8) обращаться в суд с требованием о ликвидации жилищно-строительного ко­
оператива в случаях, установленных статьей 123.2 ЖК РФ;

9) осуществлять иные полномочия, предусмотренные законодательством 
Российской Федерации;

10) осуществлять контроль за соблюдением жилищно-строительным коопе­
ративом установленных частью 1 статьи 123.1 ЖК РФ требований к размещению 
им информации и документов.

11) получать в порядке межведомственного информационного взаимодей­
ствия от органов местного самоуправления документы и информацию, необходи­
мые для осуществления контроля за деятельностью жилищно-строительного ко­
оператива, связанной с привлечением средств членов кооператива для строитель­
ства жилищно-строительным кооперативом многоквартирного дома;

11.1) получать в порядке межведомственного информационного взаимодей­
ствия от федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции 
по контролю и надзору за соблюдением законодательства о налогах и сборах, вы­
писку из Единого государственного реестра юридических лиц (сведения, содержа­
щиеся в ней), документы и информацию, необходимые для осуществления кон­
троля за деятельностью жилищно-строительных кооперативов, связанной с привле­
чением денежных средств граждан для строительства жилищно-строительным ко­
оперативом многоквартирного дома;

1.7.3. Должностные лица отдела обязаны:
1) соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конститу­

ционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Россий­
ской Федерации, законы и иные нормативные правовые акты Республики Дагестан 
и обеспечивать их исполнение;

2) исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным ре­
гламентом;

3) соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные 
интересы граждан и организаций;

3.3) принимать меры, необходимые для привлечения жилищно-строительных 
кооперативов (их должностных лиц) к ответственности, установленной федераль­
ными законами и законодательством Российской Федерации об административных 
правонарушениях;

4) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии 
с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, вы­
явлению и пресечению нарушений обязательных требований;

5) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные ин­
тересы жилищно-строительного кооператива, проверка которых проводится;

9



6) проводить проверку на основании распоряжения министра, заместителя 
министра о ее проведении в соответствии с ее назначением;

7) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, 
выездную проверку -  только при предъявлении служебных удостоверений, копии 
распоряжения министра, заместителя министра;

8) не препятствовать председателю правления жилищно-строительного ко­
оператива, иному уполномоченному представителю жилищно-строительного ко­
оператива присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по во­
просам, относящимся к предмету проверки;

9) предоставлять председателю правления жилищно-строительного коопера­
тива, иному уполномоченному представителю жилищно-строительного коопера­
тива, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, от­
носящиеся к предмету проверки;

10) знакомить председателя правления жилищно-строительного коопера­
тива, иного уполномоченного представителя жилищно-строительного кооператива 
с результатами проверки;

11) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 
нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, а также не допускать 
необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, жилищно-стро­
ительных кооперативов;

12) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании жи­
лищно-строительными кооперативами в порядке, установленном законодатель­
ством Российской Федерации;

13) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным за­
коном № 294-ФЗ;

14) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его упол­
номоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия

15) не требовать от жилищно-строительного кооператива документы и иные 
сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Россий­
ской Федерации;

16) перед началом проведения выездной проверки по просьбе председателя 
правления жилищно-строительного кооператива, иного уполномоченного предста­
вителя жилищно-строительного кооператива ознакомить их с положениями адми­
нистративного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

17) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок 
в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя.

1.8. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются меро­
приятия по контролю (надзору)

1.8.1. Права жилищно-строительного кооператива при проведении про­
верки.

Председатель правления, иной уполномоченный представитель жилищно­
строительного кооператива при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяс­
нения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
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2) получать от должностных лиц УГСН информацию, которая относится к 

предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным зако­
ном № 294-ФЗ;

3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными орга­
нами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государ­
ственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в 
распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

4) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем 
ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с 
отдельными действиями должностных лиц УГСН;

5) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц УГСН, повлекшие за 
собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при 
проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответ­
ствии с законодательством Российской Федерации;

6) на возмещение вреда, причиненного при осуществлении государственной 
функции вследствие действий (бездействия) должностных лиц УГСН, признанных 
в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомер­
ными;

7) предоставлять документы и (или) информацию, которые включены в пере­
чень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках меж­
ведомственного информационного взаимодействия органами государственного 
контроля (надзора), при организации и проведении проверок от иных государствен­
ных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государ­
ственным органам или органам местного самоуправления, в распоряжении кото­
рых находятся эти документы и (или) информация, утвержденных распоряжением 
Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 года № 724-р, по соб­
ственной инициативе;

8) привлекать к участию в проверке Уполномоченного по защите прав пред­
принимателей в Республике Дагестан;

9) вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной приказом 
№141.

1.8.2. Обязанности жилищно-строительного кооператива при проведении 
проверки:

1) при проведении проверок жилищно-строительный кооператив обязан 
обеспечить присутствие председателя правления, иных должностных лиц или 
уполномоченных представителей жилищно-строительного кооператива или обес­
печить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организа­
цию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требо­
ваний, установленных муниципальными правовыми актами;

2) предоставить должностным лицам, осуществляющим выездную проверку, 
возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и пред­
метом выездной проверки;



3) обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и 
участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных органи­
заций на территорию, в используемые юридическим лицом при осуществлении де­
ятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридиче­
скими лицами оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам;

4) направлять по мотивированному запросу УГСН заверенные кооперативом 
копии документов, указанные в запросе.

1.9. Ответственность жилищно-строительного кооператива при проведении 
проверки:

1.9.1 жилищно-строительные кооперативы, их руководители, иные долж­
ностные лица или уполномоченные представители жилищно-строительного коопе­
ратива, допустившие нарушение Федерального закона № 294-ФЗ, необоснованно 
препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и 
(или) не исполняющие в установленный срок предписаний УГСН об устранении 
выявленных нарушений обязательных требований, несут ответственность в соот­
ветствии с законодательством Российской Федерации.

1.10. Описание результатов исполнения государственной функции.
Результатом исполнения государственной функции являются следующие до­

кументы:
акт проверки по форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития России 

№ 141;
предписание об устранении выявленных нарушений;
предписание о приостановлении деятельности жилищно-строительного ко­

оператива по привлечению новых членов кооператива до устранения жилищно­
строительным кооперативом соответствующих нарушений (в случае неисполнения 
жилищно-строительным кооперативом в установленный контролирующим орга­
ном срок предписания об устранении выявленных нарушений, а также в случае, 
если эти нарушения создают реальную угрозу правам и законным интересам чле­
нов жилищно-строительного кооператива);

возбуждение дел(а) об административном правонарушении(ях);
обращение в суд с заявлением в защиту членов жилищно-строительного ко­

оператива;
обращение в арбитражный суд с заявлением о ликвидации жилищно-строи­

тельного кооператива, осуществляющего привлечение денежных средств граждан 
для строительства;

внесение информации в единый реестр проверок.

2. Требования к порядку исполнения 
государственной функции

2.1. Требования к порядку информирования об исполнении государственной 
функции.

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнительного ор­
гана государственной власти, исполняющего государственную функцию:

Минстрой РД: 367015, г.Махачкала, пр. И. Шамиля, 58, тел. 8 (722) 62-34-69, 
E-mail: mikx@rambler.ru.
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График работы:
понедельник -  пятница: с 9 час. 00 мин. -  до 18 час. 00 мин.
перерыв на обед: с 13 час. 00 мин. -  до 14 час. 00 мин.
УГСН: 367015, г.Махачкала, пр. И. Шамиля, 58, тел. 8 (722) 51-73-07, E-mail: 

unds05@rarnbler.ru.
График работы:
понедельник -  пятница: с 9 час. 00 мин. -  до 18 час. 00 мин.
перерыв на обед: с 13 час. 00 мин. -  до 14 час. 00 мин.
Адрес официального сайта Минстроя РД в сети интернет: минстройрд.рф
УГСН обеспечивает информирование юридического лица, осуществляющего 

долевое строительство многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижи­
мости (далее -  юридическое лицо) по следующим вопросам:

- о месте и порядке осуществления государственной функции;
- о перечне документов, представляемых юридическим лицом в УГСН;
- о порядке обжалования действий и решений, осуществляемых (принимае­

мых) в ходе проведения проверки и оформлении результатов проверок;
- об адресе УГСН и номерах телефонов для проведения консультаций и полу­

чения документов.
2.1.2. На информационных стендах в УГСН размещаются следующие инфор­

мационные материалы:
- образцы необходимых для заполнения документов;
- сведения о нормативных правовых актах по вопросам проведения проверок 

и порядке оформления результатов проверки, выдержки из нормативных правовых 
актов по ключевым моментам исполнения государственной функции;

- перечень документов, которые юридическое лицо должно представить в 
УГСН для исполнения государственной функции;

- часы приема начальника УГСН и его заместителя.
2.1.3. Прием юридических лиц производится при непосредственном обраще­

нии в УГСН.
2.1.4. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее 

консультирование, сняв трубку, должно сообщить свою фамилию, должность и 
наименование Отдела УГСН. Во время разговора должностное лицо должно про­
износить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми. 
В конце консультирования должностное лицо должно кратко подвести итог и пе­
речислить меры, которые надо принять. При устном обращении юридических лиц 
(по телефону или лично) должностное лицо дает ответ самостоятельно.

2.1.4. Должностное лицо УГСН должно корректно и внимательно относиться 
к юридическим лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультация должна 
производиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций, комментариев 
ситуации. Должностное лицо может задавать только уточняющие вопросы в инте­
ресах дела.

2.1.5. Исполнение государственной функции осуществляется на бесплатной 
основе.

2.1.6. Порядок, форма и место размещения информации.
Информация по вопросам исполнения государственной функции размещается:
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2) утверждение плана проверок, а также размещение плана проверок на офи­
циальном сайте УГСН;

3) издание распоряжения о проведении проверки.
3.2.2. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом проверок, ко­

торый в установленном порядке утверждается Минстроем РД.
3.2.3. Основанием для включения плановой проверки жилищно-строитель­

ного кооператива в план проверок является истечение одного года с даты:
1) выдачи жилищно-строительному кооперативу разрешения на строитель­

ство;
2) окончания проведения последней плановой проверки жилищно-строитель­

ного кооператива.
3.2.4. При разработке плана проверок выполняются следующие администра­

тивные действия:
-составление проекта плана проверок;
-согласование с другими заинтересованными органами государственного 

контроля (надзора), в случае если осуществление плановых проверок намечается 
совместно с указанными органами;

-направление проекта плана проверок в срок до 01 сентября года, предше­
ствующего году проведения плановых проверок, для рассмотрения в Прокуратуру 
Республики Дагестан;

-доработка проекта плана проверок с учетом предложений органа прокура­
туры, поступившего в Минстрой РД по результатам рассмотрения указанного про­
екта плана проверок;

-утверждение плана проверок Минстроем РД;
-направление утвержденного плана проведения проверок в срок до 01 ноября 

года, предшествующего году проведения плановых проверок, в прокуратуру Рес­
публики Дагестан.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной про­
цедуры, является начальник отдела.

3.2.5. Утвержденный план проверок доводится до сведения заинтересован­
ных лиц посредством размещения в сети Интернет на официальном сайте Мин­
строя РД до 31 декабря года предшествующего плановому, либо иным доступным 
способом.

3.2.6. Критерии принятия решений.
3.2.6.1. Основанием для принятия решения о проведении плановой проверки 

является наличие данной проверки в плане проверок.
3.2.6.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом ранее выданного пред­

писания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;
2) неисполнение в установленный срок жилищно-строительным кооперати­

вом ранее выданного управлением предписания об устранении нарушений обяза­
тельных требований части 3 статьи 110 ЖК РФ, за исключением последующего со­
держания многоквартирного дома, и статьи 123.1 ЖК РФ;

3) поступление в Минстрой РД обращений и заявлений граждан, в том числе 
индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой
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информации, информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также из 
ГИС ЖКХ о фактах нарушений требований части 3 статьи 110 ЖК РФ, за исклю­
чением последующего содержания многоквартирного дома, и статьи 123.1 ЖК РФ 
и о фактах:

3.1) возникновение угрозы причинения вреда жизни и здоровью граждан, 
вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности 
государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера;

3.2) причинение вреда жизни и здоровью граждан, причинение вреда жизни, 
здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 
культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Фе­
дерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуа­
ций природного и техногенного характера;

3.3) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права кото­
рых нарушены);

4) требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках 
надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материа­
лам и обращениям.

3.2.7. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обративше­
еся в управление, не могут служить основанием для проведения внеплановой про­
верки.

3.2.8. Решение о проведении плановой (внеплановой) проверки оформляется 
распоряжением министра или заместителя министра, изданные в соответствии с 
поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Фе­
дерации либо Г лавы Республики Дагестан, Правительства Республики Дагестан в 
случае выявления нарушений обязательных требований настоящего Федерального 
закона и принятых в соответствии с ним иных нормативных правовых актов Рос­
сийской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплано­
вой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы 
прокуратуры материалам и обращениям, в соответствии с типовой формой, уста­
новленной Приказом Минэкономразвития № 141.

3.2.9. При наступлении оснований для проведения плановой или внеплано­
вой проверки, начальник отдела определяет должностное лицо отдела, ответствен­
ное за подготовку распоряжения о проведении проверки

В распоряжении о проведении проверки указываются:
1) наименование УГСН;
2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должност­

ных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к про­
ведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование жилищно-строительного кооператива, проверка которого 
проводится, его место нахождения;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие про­

верке обязательные требования и требования, установленные муниципальными 
правовыми актами;

16



6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для 
достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов по осуществлению государ­
ственного контроля (надзора);

8) перечень документов, представление которых жилищно-строительному 
кооперативу необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.
3.2.10. О проведении плановой проверки жилищно-строительный кооператив 

уведомляется должностными лицами отдела не позднее чем в течение трех рабочих 
дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о про­
ведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении или иным доступным способом.

О проведении внеплановой выездной проверки жилищно-строительный ко­
оператив уведомляется должностными лицами отдела не менее чем за двадцать че­
тыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.2.11. Результатом и способом фиксации административной процедуры яв­
ляется распоряжение о проведении проверки и уведомление о проведении про­
верки.

3.3. Проведение проверки и оформление результатов проверки.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является распо­

ряжение о проведении проверки, а также уведомление о проведении проверки жи­
лищно-строительного кооператива.

3.3.2. Ответственным должностным лицом за выполнение административной 
процедуры, является должностное лицо отдела, уполномоченное на проведение 
проверки.

Проверка может проводиться только тем должностным лицом или должност­
ными лицами отдела, которые указаны в распоряжении о проведении проверки.

3.3.3. Предметом проверки деятельности жилищно-строительного коопера­
тива, связанной с привлечением средств членов кооператива для строительства 
многоквартирного дома, является соблюдение жилищно-строительным кооперати­
вом обязательных требований части 3 статьи 110 ЖК РФ, за исключением после­
дующего содержания многоквартирного дома, и статьи 123.1 ЖК РФ.

3.3.4. Проверки проводятся в форме документарных проверок и (или) выезд­
ных проверок.

3.3.5. Документарная проверка проводится по месту нахождения УГСН.
3.3.6. В процессе проведения выездной проверки должностными лицами 

УГСН в первую очередь рассматриваются документы жилищно-строительного ко­
оператива, имеющиеся в распоряжении УГСН, в т.ч. акты предыдущих проверок, 
материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные до­
кументы о результатах контроля, осуществленных в отношении жилищно-строи­
тельного кооператива.

3.3.7. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, 
имеющихся в распоряжении УГСН, вызывает обоснованные сомнения либо эти 
сведения не позволяют оценить исполнение жилищно-строительным кооперативом 
обязательных требований, УГСН направляет в адрес жилищно-строительного ко­
оператива мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые
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для рассмотрения в ходе проведения проверки документы. К запросу прилагается 
заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки.

3.3.8. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного за­
проса жилищно-строительный кооператив обязан направить в УГСН указанные в 
запросе документы при проведении выездной проверки.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных 
печатью (при ее наличии) и соответственно подписью уполномоченного предста­
вителя, руководителя, иного должностного лица жилищно-строительного коопера­
тива. Жилищно-строительный кооператив вправе представить указанные в запросе 
документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифици­
рованной электронной подписью, в порядке, определяемом Правительством Рос­
сийской Федерации.

3.3.9. В случае, если в ходе выездной проверки выявлены ошибки и (или) 
противоречия в представленных жилищно-строительным кооперативом докумен­
тах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, 
содержащимся в имеющихся у УГСН документах и (или) полученным в ходе осу­
ществления государственной функции, информация об этом направляется жи­
лищно-строительному кооперативу с требованием представить в течение десяти 
рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Должностное лицо УГСН рассматривает представленные жилищно-строи­
тельным кооперативом пояснения и документы, подтверждающие достоверность 
ранее представленных документов, в течение двух рабочих дней со дня их пред­
ставления. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и доку­
ментов либо при отсутствии пояснений УГСН установит признаки нарушения обя­
зательных требований, должностные лица УГСН проводит выездную проверку.

При проведении выездной проверки УГСН не вправе требовать у жилищно­
строительного кооператива сведения и документы, не относящиеся к предмету вы­
ездной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены им 
от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального 
контроля.

3.3.10. Выездная проверка проводится по месту нахождения жилищно-стро­
ительного кооператива и (или) по месту фактического осуществления его деятель­
ности.

3.3.11. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостове­
рения должностными лицами УГСН , проводящими проверку, обязательного озна­
комления руководителя или иного должностного лица жилищно-строительного ко­
оператива с распоряжением УГСН о назначении выездной проверки и с полномо­
чиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основани­
ями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, 
составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к 
выездной проверке, со сроками и условиями ее проведения.

3.3.12. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный предста­
витель жилищно-строительного кооператива обязаны предоставить должностным 
лицам УГСН, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с доку­
ментами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, а также
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посредством опубликования в установленном порядке нормативных докумен­
тов и Административного регламента, в том числе путем размещения в сети "Ин­
тернет" на официальном сайте управления, а также в федеральной государственной 
информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)": www.gosuslugi.ru;

2.2. Срок исполнения государственной функции.
2.2.1. Срок исполнения государственной функции по проведению выездных и 

документарных проверок не может превышать двадцать рабочих дней.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения слож­

ных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и рас­
следований на основании мотивированных предложений должностных лиц УГСН, 
проводящих плановую или внеплановую проверку, срок проведения выездной пла­
новой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем 
на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пять­
десят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.2.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий 
срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят ча­
сов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.2.3. Производство по делам об административных правонарушениях ве­
дется в сроки, установленные КоАП РФ.

2.2.4.Обращение в суд с заявлением о ликвидации жилищно-строительного 
кооператива.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме

3.1 .Государственная функция включает в себя следующие административ­
ные процедуры:

1) принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению про­
верки;

2) проведение проверки и оформление ее результатов;
3) принятие мер по итогам проведения проверки;
4) контроль за выполнением предписаний об устранении выявленных нару­

шений;
5) внесение информации в единый реестр проверок;
6) результат административной процедуры и порядок передачи результата.

Исполнение государственной функции осуществляется согласно блок-схеме 
(приложение 1 к Административному регламенту).

3.2. Принятие решения о проведении плановых и внеплановых документар­
ных и выездных проверок юридических лиц, и подготовка к проведению проверки.

3.2.1. Административная процедура принятия решения о проведении плано­
вой проверки и подготовка к проведению проверки осуществляется путем совер­
шения следующих административных действий:

1) разработка и согласование ежегодного плана проведения проверок;
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обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвую­
щих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на 
территорию, в используемые жилищно-строительным кооперативом при осуществ­
лении деятельности здания, строения, сооружения, помещения.

3.3.13. Управление, при необходимости, привлекает к проведению выездной 
проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-право­
вых и трудовых отношениях с жилищно-строительным кооперативом, в отношении 
которого проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами жи­
лищно-строительного кооператива.

3.3.14. Срок проведения каждой из плановых или внеплановых проверок не 
может превышать сроки, установленные статьей 13 Федерального закона № 294- 
Ф З.

3.3.15. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в 
двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководи­
телю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю жилищно­
строительного кооператива под расписку об ознакомлении либо об отказе в озна­
комлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномо­
ченного представителя жилищно-строительного кооператива, а также в случае от­
каза указанных лиц дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении 
с актом проверки должностное лицо, проводившее проверку, направляет акт заказ­
ным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к 
экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле УГСН.

Акт проверки составляется по типовой форме, установленной Приказом 
Минэкономразвития № 141.

В акте проверки указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование УГСН;
3) дата и номер распоряжения о проведении проверки;
4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должност­

ных лиц, проводивших проверку;
5) наименование проверяемого жилищно-строительного кооператива, а 

также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного 
лица или уполномоченного представителя жилищно-строительного кооператива, 
иных лиц, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях 

обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нару­
шения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя жи­
лищно-строительного кооператива, присутствовавших при проведении проверки, 
о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о 
внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невоз­
можности внесения такой записи в связи с отсутствием у жилищно-строительного 
кооператива указанного журнала;
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9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших про­
верку.

3.3.16. При наличии согласия руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя жилищно-строительного кооператива на осу­
ществление взаимодействия в электронной форме в рамках государственного кон­
троля (надзора), акт проверки может быть направлен в форме электронного доку­
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 
составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполно­
моченному представителю жилищно-строительного кооператива. При этом акт, 
направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квали­
фицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, жилищно­
строительному кооперативу способом, обеспечивающим подтверждение получе­
ния указанного документа, считается полученным жилищно-строительным коопе­
ративом.

3.3.17. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки тре­
буется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки 
направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании про­
ведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.3.18. Жилищно-строительный кооператив, проверка которого проводилась, 
в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте 
проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений 
в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в 
УГСН в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выдан­
ного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдель­
ных положений. При этом жилищно-строительный кооператив вправе приложить 
к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возра­
жений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в управ­
ление. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных доку­
ментов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалицирован- 
ной электронной подписью проверяемого лица.

Результатом административной процедуры является проведение проверки.
Способом фиксации административной процедуры является акт проверки.
3.3.19. Все полученные при проведении проверки материалы формируются в 

отдельное дело проверки и подлежат хранению в управлении в сроки, установлен­
ные номенклатурой дел УГСН.

3.4. Принятие мер по итогам проверки.
3.4.1. Основанием для применения мер воздействия к жилищно-строитель­

ному кооперативу (его должностным лицам), является выявление должностным ли­
цом УГСН в результате проведения проверки нарушений требований части 3 ста­
тьи 110 ЖК РФ, за исключением последующего содержания многоквартирного 
дома, и статьи 123.1 ЖК РФ.

3.4.2. Административная процедура включает в себя следующие администра­
тивные действия:

1) выдача предписаний об устранении нарушений обязательных требований 
(непосредственно после завершения проверки);
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2) выдача предписания о приостановлении деятельности жилищно-строи­
тельного кооператива по привлечению новых членов жилищно-строительного ко­
оператива до устранения жилищно-строительным кооперативом соответствующих 
нарушений в случае неисполнения жилищно-строительным кооперативом в уста­
новленный срок предписания об устранении выявленных нарушений, а также в слу­
чае, если эти нарушения создают реальную угрозу правам и законным интересам 
членов жилищно-строительного кооператива (непосредственно после завершения 
проверки);

3) привлечение юридических лиц и (или) должностных лиц, допустивших 
нарушения обязательных требований, к административной ответственности в по­
рядке и сроки, установленные статьями 28.1 и 28.5 КоАП РФ;

4) обращение в суд с заявлением о ликвидации жилищно-строительного ко­
оператива в случае неисполнения жилищно-строительным кооперативом предпи­
саний УГСН.

3.4.3. Основанием для выдачи жилищно-строительному кооперативу обяза­
тельного для исполнения предписания являются выявленные при проведении про­
верки нарушения требований части 3 статьи 110 ЖК РФ, за исключением последу­
ющего содержания многоквартирного дома, и статьи 123.1 ЖК РФ.

Предписание оформляется непосредственно после завершения проверки в 
двух экземплярах, один из которых вручается жилищно-строительному коопера­
тиву, второй остаётся в деле УГСН.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномо­
ченного представителя жилищно-строительного кооператива, а также в случае от­
каза указанных лиц дать расписку в получении предписания должностное лицо 
УГСН, проводившее проверку, направляет предписание заказным почтовым от­
правлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру пред­
писания, хранящемуся в деле УГСН .

Предписание должно содержать следующие положения:
1) номер предписания;
2) дата и место выдачи предписания;
3) наименование УГСН;
4) сведения о выявленных нарушениях;
5) наименование нормативных правовых актов, номера статей и пунктов, тре­

бования которых нарушены;
6) наименование жилищно-строительного кооператива, которому выдается 

предписание, его место нахождения, места фактического осуществления им дея­
тельности;

7) требования, подлежащие выполнению в целях устранения допущенного 
нарушения обязательных требований;

8) срок устранения нарушений;
9) срок, в течение которого жилищно-строительный кооператив, которому 

выдано предписание, должно уведомить УГСН об исполнении предписания с при­
ложением документов, подтверждающих исполнение предписания, либо, в зависи­
мости от выявленного нарушения, без приложения таковых;

10) перечень документов, которыми должно подтверждаться выполнение 
требований предписания.
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3.4.4. Критерии принятия решений.
3.4.4.1. В случае неисполнения жилищно-строительным кооперативом в 

установленный должностным лицом УГСН срок предписания об устранении вы­
явленных нарушений, а также в случае, если эти нарушения создают реальную 
угрозу правам и законным интересам членов жилищно-строительного кооператива, 
должностное лицо УГСН вправе вынести предписание о приостановлении дея­
тельности жилищно-строительного кооператива по привлечению новых членов ко­
оператива до устранения жилищно-строительным кооперативом соответствующих 
нарушений.

Результатом административного действия является выдача предписания о 
приостановлении деятельности жилищно-строительного кооператива по привлече­
нию новых членов кооператива до устранения жилищно-строительным кооперати­
вом соответствующих нарушений.

3.4.4.2. В случае выявления при проведении внеплановой проверки невыпол­
нения жилищно-строительным кооперативом предписания в установленный срок, 
должностное лицо УГСН составляет протокол об административном правонаруше­
нии в соответствии с частью 4 статьи 19.5 КоАП РФ.

В указанном случае должностным лицом УГСН выдается повторное предпи­
сание об устранении выявленных нарушений жилищно-строительному коопера­
тиву с указанием новых сроков устранения данных нарушений.

3.4.4.3. В случае обнаружения в ходе проверки деятельности жилищно-стро­
ительного кооператива достаточных данных, указывающих на наличие события ад­
министративного правонарушения, должностным лицом УГСН, проводившим про­
верку, составляется протокол об административном правонарушении в порядке, 
установленном статьей 28.1 и частями 1 и 4 статьи 28.3 КоАП РФ.

Производство по делам об административных правонарушениях осуществля­
ется в порядке, установленном главой 24 КоАП РФ.

Результатом административного действия является составление протокола 
об административном правонарушении, вынесение постановления по результатам 
его рассмотрения.

3.4.5. Способами фиксации результатов выполнения административной про­
цедуры являются:

1) предписание об устранении нарушений;
2) протокол об административном правонарушении, постановление по делу 

об административном правонарушении.
3.5. Контроль за выполнением предписаний об устранении выявленных нару­

шений.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является истече­

ние срока, установленного предписанием, для устранения нарушения.
3.5.2. Жилищно-строительный кооператив, которому выдано предписание, 

обязано исполнить его в указанный в предписании срок и представить в Управле­
ние информацию об исполнении. К информации об исполнении предписания жи­
лищно-строительный кооператив вправе приложить документы (копии докумен­
тов), подтверждающие исполнение указанных в предписании требований.

Административным действием является контроль за выполнением предписа-



ния, а именно анализ наличия фактов, подтверждающих исполнение этого предпи­
сания.

Административное действие проводится в срок не более пяти рабочих дней с 
момента поступления документов об исполнении ранее выданного предписания в 
управление.

3.5.3. Ответственным должностным лицом, проводящим контроль за 
выполнением предписания, является то должностное лицо управления, которым и 
было выдано соответствующее предписание либо другое должностное лицо 
управления, уполномоченное проводить проверки деятельности жилищно­
строительного кооператива, связанной с привлечением средств членов коопера­
тива для строительства многоквартирного дома, а также за соблюдением жилищно­
строительным кооперативом требований части 3 статьи 110 ЖК РФ, за исключе­
нием последующего содержания многоквартирного дома, и статьи 123 ЖК РФ.

3.5.4. Основания для приостановления исполнения государственной функции 
не предусмотрены.

3.5.5. Критерии принятия решений.
Управление рассматривает представленную жилищно-строительным коопе­

ративом информацию об исполнении предписания на предмет полноты и своевре­
менности его исполнения.

В случае установления факта неисполнения предписания, отсутствии инфор­
мации, в том числе документов, подтверждающих исполнение предписания, долж­
ностным лицом УГСН проводится внеплановая проверка жилищно-строительного 
кооператива в порядке, установленном настоящим Административным регламен­
том, при этом предметом такой проверки может являться только исполнение вы­
данного предписания. УГСН не проводит внеплановую проверку, если жилищно­
строительным кооперативом, которому было выдано предписание, представлены 
документы, подтверждающие исполнение этого предписания.

3.5.6. Результатом административной процедуры является контроль за вы­
полнением жилищно-строительным кооперативом выданных предписаний.

3.5.7 Способом фиксации административной процедуры является акт про­
верки.

3.6. Внесение информации в единый реестр проверок

3.6.1 Содержание административных действий, входящих в состав админи­
стративной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок их выпол­
нения

3.6.1.1. Ответственное структурное подразделение управления не позднее 3 
рабочих дней со дня издания распоряжения министра, заместителей министра, в 
том числе первого заместителя министра о проведении плановых и внеплановых 
проверок, вносит в единый реестр проверок следующую информацию:

1) информацию о проверке, содержащую:
учетный номер и дату присвоения учетного номера проверки;
дату и номер распоряжения министра, заместителей министра, в том числе 

первого заместителя министра о проведении проверки;
даты начала и окончания проведения проверки;
правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке 

обязательные требования;
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цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 
вид проверки (плановая, внеплановая); 
форму проверки (выездная, документарная);
сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для 

достижения целей и задач проведения проверки;
сведения о согласовании проведения проверки с органами прокуратуры в 

случае, если такое согласование проводилось;
сведения о включении плановой проверки в ежегодный сводный план прове­

дения плановых проверок;
2) информацию об управлении, содержащую: 
наименование управления;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должност­

ного лица (должностных лиц), уполномоченного на проведение проверки, а также 
экспертов, представителей экспертных организаций, привлекаемых к проведению 
проверки;

указание на реестровый номер функции в федеральной государственной ин­
формационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)»;

3) информацию о лице, в отношении которого проводится проверка, содер­
жащую:

наименование юридического лица, в отношении которого проводится про­
верка;

государственный регистрационный номер записи о создании юридического 
лица, и идентификационный номер налогоплательщика;

место нахождения юридического лица (его филиалов, представительств, 
обособленных структурных подразделений), в отношении которого проводится 
проверка;

место фактического осуществления деятельности юридического лица (его 
филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) в отно­
шении которого проводится проверка.

3.6.1.2. В случае, если основаниями проведения и организации внеплановой 
проверки являются:

1) поступление в управление, ответственное структурное подразделение 
Минстроя РД обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных пред­
принимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, 
органов местного самоуправления, из средств массовой информации о возникнове­
нии угрозы причинения вреда, причинение вреда жизни, здоровью граждан, объек­
там культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации;

2) распоряжение министра, заместителей министра, в том числе первого за­
местителя министра, изданное в соответствии с поручениями Президента Россий­
ской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования 
прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением 
законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям, ответ-



ственное структурное подразделение Минстроя РД вносит в единый реестр прове­
рок информацию по результатам проведенной проверки не позднее 5 рабочих дней 
со дня начала проведения проверки.

3.6.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого 
административного действия, входящего в состав административной процедуры.

3.6.2.1. Ответственными за выполнение административной процедуры по 
внесению информации в единый реестр проверок являются уполномоченные долж­
ностные лица Минстроя РД.

3.6.3. Критерии принятия решений
3.6.3.1. Ответственное структурное подразделение Минстроя РД не позднее 

дня направления копии распоряжения министра и первого заместителя министра о 
проведении внеплановой документарной проверки вносит в единый реестр прове­
рок информацию об уведомлении проверяемого лица о проведении проверки с ука­
занием даты и способа уведомления.

3.6.3.2. Ответственное структурное подразделение Минстроя РД не позднее 
10 рабочих дней со дня окончания проверки вносит в единый реестр проверок ин­
формацию о результатах проверки, содержащую:

дату, время и место составления акта проверки;
дату, время, продолжительность и место проведения проверки;
наименование проверяемого юридического лица;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должност­

ного лица (должностных лиц), проводившего проверку;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность руководи­

теля, иного должностного лица юридического лица, уполномоченного представи­
теля юридического лица, присутствовавших при проведении проверки;

сведения об ознакомлении или отказе от ознакомления с актом проверки ру­
ководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юри­
дического лица, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подпи­
сей или об отказе от совершения подписи;

сведения о выявленных нарушениях обязательных требований, об их харак­
тере и о лицах, допустивших указанные нарушения (с указанием положений пра­
вовых актов);

указание на отсутствие выявленных нарушений обязательных требований; 
сведения о причинах невозможности проведения проверки (в случае если 

проверка не проведена).
3.6.3.3. Ответственное структурное подразделение Минстроя РД вносит в 

единый реестр проверок информацию о мерах, принятых по результатам проверки, 
не позднее 5 рабочих дней со дня поступления такой информации в Минстрой РД, 
содержащую:

сведения о выданных предписаниях об устранении выявленных нарушений и 
(или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда (рекви­
зиты, срок выполнения, содержание предписания);

сведения о направлении материалов о выявленных нарушениях обязательных 
требований в государственные органы в соответствии с их компетенцией;

сведения о фактах невыполнения предписаний управления об устранении вы­
явленного нарушения обязательных требований (с указанием реквизитов выдан­
ных предписаний);
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перечень примененных мер обеспечения производства по делу об админи­
стративном правонарушении;

сведения о привлечении к административной ответственности виновных лиц;
сведения о приостановлении или об аннулировании ранее выданных доку­

ментов, имеющих разрешительный характер;
сведения о выполнении лицом, в отношении которого проводилась проверка, 

предписания об устранении выявленных нарушений;
сведения об исполнении постановления по делу об административном право­

нарушении;
сведения об обжаловании решений и действий (бездействия) Минстроя РД 

либо его должностных лиц и о результатах такого обжалования.
3.6.3.4. Внесение изменений в единый реестр проверок в части исправления 

технических ошибок осуществляется ответственным структурным подразделением 
Минстроя РД незамедлительно с момента выявления технических ошибок.

3.6.3.5. В случае отмены результатов проведенной проверки информация об 
этом подлежит внесению в единый реестр проверок ответственным структурным 
подразделением Минстроя РД не позднее 3 рабочих дней со дня поступления ука­
занной информации в Минстрой РД, ответственное структурное подразделение 
Минстроя РД.

3.6.3.6. Обращения заинтересованных лиц о внесении изменений в единый 
реестр проверок в части исправления содержащихся в едином реестре проверок не­
достоверных сведений рассматриваются управлением не позднее 10 рабочих дней 
со дня поступления обращения в Минстроя РД, ответственное структурное подраз­
деление Минстроя РД.

3.6.3.7. В случае признания таких обращений обоснованными, исправление 
указанных сведений осуществляется ответственным структурным подразделением 
управления не позднее 1 рабочего дня со дня рассмотрения обращения.

3.6.4. Результат административной процедуры предоставляется неограничен­
ному кругу лиц с момента внесения указанной информации в единый реестр про­
верок посредством ее размещения оператором единого реестра проверок на специ­
ализированном сайтеwww.proverki.gov.ru в информационно-телекоммуникацион­
ной сети «Интернет», в том числе, в форме открытых данных.

3.6.4.1 Способ фиксации результата выполнения административной проце­
дуры, в том числе в электронной форме.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется на бумаж­
ном носителе в документах Минстроя РД, выданных по результатам исполнения 
государственной контрольной (надзорной) функции.

В электронной форме результат фиксируется при размещении информации 
на сайте www.proverki.gov.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Ин­
тернет».
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4. Порядок и формы контроля за исполнением 
государственной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне­
нием должностными лицами УГСН положений Административного регламента и

http://www.proverki.gov.ru
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нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых ак­
тов Республики Дагестан, устанавливающих требования к исполнению государ­
ственной функции, а также за принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами 
УГСН Административного регламента и нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Республики Дагестан, устанавливающих 
требования к исполнению государственной функции, а также за принятием ими ре­
шений осуществляет начальник отдела или, в его отсутствие, заместитель началь­
ника отдела путем визирования документов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про­
верок полноты и качества исполнения государственной функции.

Плановый контроль за полнотой и качеством исполнения государственной 
функции осуществляется ежеквартально путем проведения начальником отдела, 
заместителем начальника отдела проверок отчетов об исполнении должностными 
лицами отдела положений Административного регламента.

Внеплановый контроль за полнотой и качеством исполнения государствен­
ной функции проводится заместителем начальника УГСН путем выборочной про­
верки отчетов об исполнении должностными лицами отдела положений Админи­
стративного регламента и иных материалов, связанных с осуществлением государ­
ственной функции.

Управление при осуществлении государственной функции размещает на 
официальном сайте в сети "Интернет" информацию о проведенных проверках дея­
тельности жилищно-строительного кооператива, за исключением сведений, доступ 
к которым ограничен законодательством Российской Федерации, а также сведения 
о привлечении к административной ответственности за нарушение требований ЖК 
РФ и иных требований, установленных законодательством.

4.3. Ответственность должностных лиц УГСН за решения и действия (без­
действие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной 
функции.

Ответственность за своевременное и качественное исполнение государствен­
ной функции и несвоевременное принятие решений при исполнении государствен­
ной функции возлагается на должностных лиц отдела.

Должностные лица отдела несут персональную ответственность, закреплен­
ную в их должностных регламентах, за:

соблюдение сроков исполнения административных процедур;
соответствие результатов административных процедур требованиям норма­

тивных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов 
Республики Дагестан;

полноту и качество исполнения государственной функции;
достоверность информации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

за исполнением государственной функции, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций.

Контроль исполнения государственной функции управлением, его должност­
ными лицами может осуществляться со стороны граждан, их объединений и орга­
низаций путем направления в адрес УГСН:
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1) предложений о совершенствовании нормативных правовых актов, регла­
ментирующих исполнение должностными лицами УГСН государственной функ­
ции;

2) сообщений о нарушении положений нормативных правовых актов, недо­
статках в работе УГСН, их должностных лиц;

3) жалоб по фактам нарушения должностными лицами УГСН прав и законных 
интересов граждан и юридических лиц.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа исполнительной власти края,

исполняющего государственную функцию, а также должностных 
лиц, государственных гражданских служащих

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (вне­
судебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществля­
емых) в ходе исполнения государственной функции.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо (да­
лее -  заинтересованное лицо) вправе обжаловать решения и действия (бездействие) 
должностных лиц, государственных гражданских служащих УГСН, участвующих 
в исполнении государственной функции (далее -  должностные лица), в досудебном 
(внесудебном) и судебном порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) УГСН, должностных лиц УГСН являются решения и действия (без­
действие) УГСН, должностных лиц УГСН на основании настоящего Администра­
тивного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Республики Дагестан, касающихся исполнения госу­
дарственной функции.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действия 
(бездействие) УГСН, должностных лиц УГСН, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока исполнения каждой из административных процедур, 
определенных настоящим Административным регламентом;

2) требование у заинтересованного лица документов, не предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право­
выми актами Республики Дагестан;

3) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма­
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак­
тами Республики Дагестан;

4) отказ в выполнении каждой из административных процедур, определен­
ных настоящим Административным регламентом, если основания отказа не преду­
смотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор­
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Дагестан;

5) требование у заинтересованного лица при выполнении каждой из админи­
стративных процедур, определенных настоящим Административным регламентом,
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платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера­
ции, нормативными правовыми актами Республики Дагестан;

6) отказ УГСН, должностного лица УГСН в исправлении допущенных опе­
чаток и ошибок в выданных в результате выполнения каждой из административных 
процедур, определенных настоящим Административным регламентом, документах 
либо нарушение установленного срока внесения таких исправлений.

5.3 Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается.
Ответ на жалобу не дается в случаях, если:
1) в письменной жалобе не указаны фамилия лица, направившего жалобу, 

почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть направлен 
ответ;

2) текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи 
дней со дня регистрации жалобы сообщается заинтересованному лицу, направив­
шему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

При получении должностным лицом УГСН, наделенным полномочиями по 
рассмотрению жалоб, жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорби­
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, 
гражданского служащего, а также членов его семьи, на жалобу не дается ответ по 
существу поставленных в ней вопросов и в течение трех рабочих дней со дня реги­
страции жалобы сообщается заинтересованному лицу по адресу электронной по­
чты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в жалобе, о недопустимости зло­
употребления правом на обращение.

В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может 
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую законодательством Российской Федерации тайну, заинтересованному 
лицу, направившему жалобу, в течение трех рабочих дней со дня регистрации жа­
лобы, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней 
вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если в жалобе заинтересованного лица содержится вопрос, на кото­
рый ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 
направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, должностные лица УГСН, наделенные полномочиями по рассмот­
рению жалоб, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и 
прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при усло­
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Управле­
ние или одному и тому же должностному лицу УГСН. О данном решении уведом­
ляется заинтересованное лицо, направившее жалобу.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова­
ния.

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжа­
лования решений и действий (бездействия) УГСН, должностных лиц УГСН явля­
ется поступление в Управление жалобы в письменной форме по почте или в элек­
тронной форме от заинтересованного лица.

5.4.2. Жалоба заинтересованным лицом может быть направлена по почте с 
использованием сети «Интернет», официального сайта УГСН, федеральной госу-
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дарственной информационной системы «Единый портал государственных и муни­
ципальных услуг (функций)» и государственной системы «Портал государствен­
ных услуг (функций) Республики Дагестан», а также может быть принята в ходе 
личного приема у начальника УГСН, заместителя начальника УГСН.

5.4.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование УГСН, должностного лица, решения и действия (бездей­

ствие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии), сведения о месте жи­

тельства заинтересованного лица -  физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заинтересованного лица -  юридического лица, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному 
лицу;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) УГСН, 
должностного лица УГСН;

4) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с реше­
нием и действием (бездействием) УГСН, должностного лица УГСН.

Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при нали­
чии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заинтересованное лицо имеет право обратиться в Управление за получением 
информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, 
способами, предусмотренными пунктом 5.4.2 настоящего Административного ре­
гламента для направления жалобы.

5.6. Органы государственной власти и должностные лица, которым может 
быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалоба может быть подана заявителем или его уполномоченным представи­
телем в письменной форме, на русском языке на бумажном носителе почтовым от­
правлением либо в электронном виде, а также при личном приеме заявителя или 
его уполномоченного представителя:

1) на имя Г лавы и Правительства Республики Дагестан в случае если обжа­
луются решения начальника УГСН;

2) в управление, в случае если обжалуются решения и действия (бездействие) 
УГСН, должностных лиц УГСН, по адресу: 367015, г. Махачкала, пр. И.Шамиля, 
58, тел. 51-73-05

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в управление, подлежит регистрации в течение 1 рабо­

чего дня со дня ее поступления в Управление и рассмотрению должностным лицом, 
наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со 
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа УГСН, должностного лица 
УГСН в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате вы­
полнения административных процедур документах -  в течение 5 рабочих дней со 
дня ее регистрации.
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Жалобе присваивается регистрационный номер в журнале учета жалоб на ре­
шения и действия (бездействие) УГСН и его должностного лица, гражданского слу­
жащего (далее -  журнал). Форма и порядок ведения журнала определяются управ­
лением.

Если жалоба изложена в устной форме и факты и обстоятельства, изложен­
ные в ней, являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ 
заинтересованному лицу с их согласия может быть дан устно в ходе личного при­
ема у начальника УГСН, заместителя начальника УГСН.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к 
каждой процедуре либо инстанции обжалования.

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы УГСН принимает одно из следу­
ющих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
выполнения каждой из административных процедур, определенных настоящим 
Административным регламентом, возврата заинтересованному лицу денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Дагестан, а 
также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

пункте 6.8.1. настоящего Административного регламента, заинтересованному лицу 
в письменной форме и по их желанию в электронной форме направляется мотиви­
рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.3. Споры, связанные с решениями, действиями (бездействием) должност­
ных лиц УГСН, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе исполнения государ­
ственной функции, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации.

Обжалование производится в сроки и по правилам подведомственности и 
подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Фе­
дерации.

5.8.4. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
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Приложение 1
к административному регламенту исполнения на тер­
ритории Республики Дагестан государственной 
функции «Контроль за деятельностью жилищно­
строительного кооператива, связанной с привлече­
нием средств членов кооператива для строительства 
многоквартирного дома, а также за соблюдением жи­
лищно-строительным кооперативом требований ча­
сти 3 статьи 110 Жилищного кодекса Российской Фе­
дерации, за исключением последующего содержания 
многоквартирного дома, и статьи 123.1 Жилищного 
кодекса Российской Федерации»

БЛОК -  СХЕМА
исполнения государственной функции

Формирование ежегодного плана проведения плановых проверок, представ- 
__________ ление его в органы прокуратуры и согласование______________

Проведение плановых и внеплановых выездных и документарных проверок

А
Выдача акта проверки, при про­
ведении которой не выявлены 
нарушения

Выдача акта и предписания об устранении 
нарушений руководителю, иному 
должностному лицу или 
уполномоченному представителю 
юридического лица проверки, при 
проведении которой выявлены нарушения

Принятие мер в отношении юридических
и (или) должностных лиц жилищно-строи-

тельного кооператива, допустившего

V нарушения

И
Контроль за выполнением предписаний об устранении выявленных нарушений.

Внесение информации в единый реестр проверок
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Приложение 2

к административному регламенту исполнения на тер­
ритории Республики Дагестан государственной 
функции «Контроль за деятельностью жилищно­
строительного кооператива, связанной с привлече­
нием средств членов кооператива для строительства 
многоквартирного дома, а также за соблюдением жи­
лищно-строительным кооперативом требований ча­
сти 3 статьи 110 Жилищного кодекса Российской Фе­
дерации, за исключением последующего содержания 
многоквартирного дома, и статьи 123.1 Жилищного 
кодекса Российской Федерации»

МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА, АРХИТЕКТУРЫ И ЖИЛИЩНО-КОМ­
МУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

УПРАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО СТРОИТЕЛЬНОГО НАДЗОРА

ПРЕДПИСАНИЕ
об устранении нарушений требований части 3 статьи 110 Жилищного кодекса Российской Феде­
рации, за исключением последующего содержания многоквартирного дома, и статьи 123.1 Жи­
лищного кодекса Российской Федерации № _____

«___» _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  20__г. _________________________
(место составления)

На основании

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если 
имеется), должности руководителя, заместителя руководителя органа государственного кон­
троля (надзора), издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

Выдано ____________________________________________________________________
предписание (наименование жилищно-строительного кооператива)

На объект строительства по адресу:___________________________________________________
(наименование объекта строительства)

Установленные факты нарушения 
законодательства, регулирующего 
деятельность жилищно-строитель­
ных кооперативов, осуществляю­
щих строительство многоквартир­
ных домов за счет средств членов 
кооператива

Ссылка на положе­
ния нормативного 

правового акта 
(пункт, часть, номер, 
дата, наименование)

Подлежащие ис­
полнению меро­

приятия и ра­
боты

Срок исполне­
ния

Информацию об исполнении настоящего предписания с приложением необходимых докумен­
тов, подтверждающих устранение нарушений, представить не позднее трех суток по истечении 
указанного в предписании срока.
За невыполнение в установленный срок данного предписания жилищно-строительные коопера­
тивы несут ответственность в соответствии с действующим законодательством

Составлено в двух экземплярах.



Долж ностное лицо, осущ ествляю щ ее проверку

(полное наименование (фамилия, имя, отчество) (подпись)
должности)

Другие участники проверки (при их наличии)

(должность, организация) (Ф.И.О.) (подпись)

Копия настоящего предписания вручена (получена)
«____ » ____________________ 20__ г.

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность уполномоченного 
представителя жилищно-строительного кооператива)

(номер, дата уведомления о вручении либо почтового отправления)
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Приложение 3
к административному регламенту исполнения на 

территории Республики Дагестан государственной функ­
ции «Контроль за деятельностью жилищно-строитель­
ного кооператива, связанной с привлечением средств 
членов кооператива для строительства многоквартир­
ного дома, а также за соблюдением жилищно-строитель­
ным кооперативом требований части 3 статьи 110 Жи­
лищного кодекса Российской Федерации, за исключе­
нием последующего содержания многоквартирного 
дома, и статьи 123.1 Жилищного кодекса Российской Фе­
дерации»

МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА, АРХИТЕКТУРЫ И ЖИЛИЩНО-КОМ­
МУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

УПРАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО СТРОИТЕЛЬНОГО НАДЗОРА

ПРЕДПИСАНИЕ
о приостановлении деятельности жилищно-строительного кооператива по привлечению новых 
членов кооператива до устранения жилищно-строительным кооперативом соответствующих 
нарушений № _____

«___» __________ 20__ г.

На основании
(место составления)

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если 
имеется), должности руководителя, заместителя руководителя органа государственного кон­
троля (надзора), издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

Выдано ___________________________________________________________
предписание (наименование жилищно-строительного кооператива)

На объект строительства по адресу:________________________________________
(наименование объекта строительства)

Установленные факты неиспол­
нения жилищно-строительным 
кооперативом в установленный 
контролирующим органом срок 
предписания об устранении вы­
явленных нарушений

Ссылка на положения 
нормативного право­

вого акта (пункт, 
часть, номер, дата, 

наименование)

Подлежащие 
исполнению 

мероприятия и 
работы

Срок исполнения 
(приостановления 
деятельности по 
привлечению но­

вых членов)

Информацию об исполнении настоящего предписания с приложением необходимых докумен­
тов, подтверждающих устранение нарушений, представить не позднее трех суток по истечении 
указанного в предписании срока.
За невыполнение в установленный срок данного предписания жилищно-строительные коопера­
тивы несут ответственность в соответствии с действующим законодательством

Составлено в двух экземплярах.



Должностное лицо, осуществляющее проверку

(полное наименование (фамилия, имя, отчество) (подпись)
должности)

Другие участники проверки (при их наличии)

(должность, организация) (Ф.И.О.) (подпись)

Копия настоящего предписания вручена (получена)
«___» ____________________ 20__ г.

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность 
уполномоченного представителя жилищно-строительного кооператива)

(номер, дата уведомления о вручении либо почтового отправления)
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Приложение 4
к административному регламенту исполнения на 

территории Республики Дагестан государственной 
функции «Контроль за деятельностью жилищно-строи­
тельного кооператива, связанной с привлечением 
средств членов кооператива для строительства много­
квартирного дома, а также за соблюдением жилищно­
строительным кооперативом требований части 3 статьи 
110 Жилищного кодекса Российской Федерации, за ис­
ключением последующего содержания многоквартир­
ного дома, и статьи 123.1 Жилищного кодекса Россий­
ской Федерации»

МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА, АРХИТЕКТУРЫ И ЖИЛИЩНО-КОМ­
МУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

УПРАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО СТРОИТЕЛЬНОГО НАДЗОРА

РЕШЕНИЕ
о продлении срока исполнения предписания

«__» _______________ 20__ г. ________________________
(место составления)

фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, 

заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора)

УСТАНОВИЛ:

По результатам проверки в отношении

(наименование жилищно-строительного кооператива)

должностным лицом отдела по контролю и надзору за долевым строительством многоквартир­
ных домов и иных объектов недвижимости УЕСН Республики Дагестан по строительному и 
жилищному надзору)_______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного

лица, выдавшего предписание об устранении выявленных нарушений)
было выдано предписание от «___» _________ 20__ г. № _____.
Согласно ходатайству от «___» _________ 20__ г. № ____

(наименование жилищно-строительного кооператива, в отношении которого

проводилась проверка)

не может устранить нарушения в срок до «___» ____________20__ г. по причине

(мотивированное обоснование невозможности исполнения предписания
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в установленный срок)
что подтверждается____________________________________
(ссылка на документы и иные материалы, подтверждающие

невозможность исполнения предписания в установленный срок). 

На основании изложенного

РЕШИЛ:

продлить срок исполнения предписания от «___» _________ 20__ г. № ____ об устранении выяв­
ленных нарушений законодательства, регулирующего деятельность жилищно-строительного ко­
оператива связанную с привлечением средств членов кооператива для строительства многоквар­
тирного дома, а также за соблюдением жилищно-строительным кооперативом требований части 
3 статьи 110 Жилищного кодекса Российской Федерации, за исключением последующего содер­
жания многоквартирного дома, и статьи 123.1 Жилищного кодекса Российской Федерации

« » 20 г.

(должность руководителя, (подпись) (фамилия, инициалы руководителя)
заместителя руководителя 
органа государственного 
контроля(надзора)

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и должность должностного лица,

непосредственно подготовившего проект решения,

контактный телефон, электронный адрес (при наличии)
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Приложение 5
к административному регламенту исполнения на 

территории Республики Дагестан государственной функ­
ции «Контроль за деятельностью жилищно-строитель­
ного кооператива, связанной с привлечением средств 
членов кооператива для строительства многоквартир­
ного дома, а также за соблюдением жилищно-строитель­
ным кооперативом требований части 3 статьи 110 Жи­
лищного кодекса Российской Федерации, за исключе­
нием последующего содержания многоквартирного 
дома, и статьи 123.1 Жилищного кодекса Российской Фе­
дерации»

МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА, АРХИТЕКТУРЫ И ЖИЛИЩНО-КОМ­
МУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

УПРАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО СТРОИТЕЛЬНОГО НАДЗОРА
Протокол № _______

об административном правонарушении в области связи и информации (ч. 1 ст. 13.19.2 КоАП 
РФ) нарушение порядка размещения информации в государственной информационной системе 
жилищно-коммунального хозяйства

«___» ______________20__ г.

М ною,___________________
(место составления)

(Фамилия, инициалы, должность лица, составившего протокол) 
в присутствии, отсутствии (нужное подчеркнуть)____________________________

(Ф.И.О., должность законного представителя юридического лица) 
руководствуясь статьями 28.1, 28.2, 28.3 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях возбуждено дело об административном правонарушении в области связи и 
информации составлен протокол в отношении юридического лица
Полное наименование юридического лица:______________________________________________
Ф.И.О. руководителя___________________________________________________________________

Юридический адрес (место нахождения), телефон/факс

И Н Н ___________
КП П ___________
Другие сведения:

ОГРН

(привлечение к административной ответственности и др.) 
установлен факт события административного правонарушения:

место, время совершения и событие административного правонарушения

с подробным его описанием;

по каждому виду нарушений указывается статья КоАП РФ,

предусматривающая административную ответственность, действующий
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нормативный акт, а также главы, разделы, параграфы акта, обязательные

требования которых нарушены)

за которое установлена административная ответственность, предусмотренная частью 1 статьи 
13..9.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Должностному лицу (законному представителю юридического лица), в отношении которого 
возбуждено дело об административном правонарушении, разъяснены его права и обязанности, 
предусмотренные Кодексом об административных правонарушениях РФ, а именно: 
право ознакомления с протоколом об административном правонарушении (ч. 4 ст. 28.2 КоАП
РФ);
право на получение под расписку копии протокола об административном правонарушении (ч. 6 
ст. 28.2 КоАП РФ);
право знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказатель­

ства, заявлять ходатайства и отводы (ч. 1 ст. 25.1 КоАП РФ);
с момента составления протокола об административном правонарушении пользоваться юриди­
ческой помощью защитника (ч. 1 ст. 25.1, ч. 4 ст. 25.5 КоАП РФ);
участвовать в рассмотрении дела об административном правонарушении (ч. 2 ст. 25.1 КоАП
РФ);
в установленном законом порядке обжаловать постановление, вынесенное по делу об админи­
стративном правонарушении (ст. 30.1 КоАП РФ);
осуществлять иные процессуальные права в соответствии с КоАП РФ (ст. 25.1 КоАП РФ); 
право выступать, давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы,
приносить жалобы на родном языке, пользоваться услугами переводчика (ст. 24.2 КоАП РФ). 
Протокол мною прочитан. Записано правильно.

(Ф.И.О., подпись законного представителя юридического лица)
Объяснения законного представителя юридического лица, в отношении которого возбуждено 
дело об административном правонарушении, иные сведения, необходимые для разрешения дела

Объяснения и замечания по содержанию протокола

С
«

(отсутствуют, прилагаются к протоколу) 
протоколом ознакомлен, копию протокола получил 

» 20 г.

(Ф.И.О., подпись законного представителя 
юридического лица)

Отметка должностного лица в случае отказа законного представителя 
юридического лица подписать или получить протокол

Подпись должностного лица, составившего протокол 
М.П.
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Приложение 6
к административному регламенту исполнения на 

территории Республики Дагестан государственной функ­
ции «Контроль за деятельностью жилищно-строитель­
ного кооператива, связанной с привлечением средств 
членов кооператива для строительства многоквартир­
ного дома, а также за соблюдением жилищно-строитель­
ным кооперативом требований части 3 статьи 110 Жи­
лищного кодекса Российской Федерации, за исключе­
нием последующего содержания многоквартирного 
дома, и статьи 123.1 Жилищного кодекса Российской Фе­
дерации»

МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА, АРХИТЕКТУРЫ И ЖИЛИЩНО-КОМ­
МУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

УПРАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО СТРОИТЕЛЬНОГО НАДЗОРА
Протокол № _____

об административном правонарушении 
в области предпринимательской деятельности 

(ст. 14.28.1 КоАП РФ) неисполнение обязанности по ведению выдача акта проверки 
по форме, утвержденной приказом № 141;

а членов жилищно-строительного кооператива, осуществляющего строительство много­
квартирного дома 
« » 20 г.

(место составления)
М ною,________________________________________________________________________

(Фамилия, инициалы, должность лица, составившего протокол) 
в присутствии, отсутствии (нужное подчеркнуть)_________________________________

(Ф.И.О., должность законного представителя юридического лица) 
руководствуясь статьями 28.1, 28.2, 28.3 Кодекса Российской Федерации об административ­
ных правонарушениях возбуждено дело об административном правонарушении в области 
связи и информации составлен протокол в отношении юридического лица
Полное наименование юридического лица:_____________________________________________
Ф.И.О. руководителя__________________________________________________________________
Юридический адрес (место нахождения), телефон/факс__________________________________

И Н Н _________________________________ ОГРН
КПП
Другие сведения:____________________________________________________________

(привлечение к административной ответственности и др.) 
установлен факт события административного правонарушения:

место, время совершения и событие административного правонарушения

с подробным его описанием;

по каждому виду нарушений указывается статья КоАП РФ,



предусматривающая административную ответственность, действующий
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нормативный акт, а также главы, разделы, параграфы акта, обязательные

требования которых нарушены)
за которое установлена административная ответственность, предусмотренная статьей 14.28.1
Кодекса Российской Федерации об административных
правонарушениях.

Должностному лицу (законному представителю юридического лица), в отношении которого 
возбуждено дело об административном правонарушении, разъяснены его права и обязанности, 
предусмотренные Кодексом об административных правонарушениях РФ, а именно: 
право ознакомления с протоколом об административном правонарушении (ч. 4 ст. 28.2 КоАП
РФ);
право на получение под расписку копии протокола об административном правонарушении (ч. 6 
ст. 28.2 КоАП РФ);
право знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказатель­
ства, заявлять ходатайства и отводы (ч. 1 ст. 25.1 КоАП РФ);
с момента составления протокола об административном правонарушении пользоваться юриди­
ческой помощью защитника (ч. 1 ст. 25.1, ч. 4 ст. 25.5КоАП РФ);
участвовать в рассмотрении дела об административном правонарушении (ч.2 ст. 25.1 КоАП 
РФ);
в установленном законом порядке обжаловать постановление, вынесенное по делу об админи­
стративном правонарушении (ст. 30.1 КоАП РФ);
осуществлять иные процессуальные права в соответствии с КоАП РФ (ст. 25.1 КоАП РФ); 
право выступать, давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на род­
ном языке, пользоваться услугами переводчика (ст. 24.2 КоАП РФ).

Протокол мною прочитан. Записано правильно.

(Ф.И.О., подпись законного представителя юридического лица)
Объяснения законного представителя юридического лица, в отношении которого возбуж­
дено дело об административном правонарушении, иные сведения, необходимые для разреше­
ния дела

Объяснения и замечания по содержанию протокола

(отсутствуют, прилагаются к протоколу)
С протоколом ознакомлен, копию протокола получил
«___» _ _ _ _ _  20___ г. _______________________________________________________

(Ф.И.О., подпись законного представителя 
юридического лица)

Отметка должностного лица в случае отказа законного представителя юридического лица под­
писать или получить протокол

Подпись должностного лица, составившего протокол

М.П.



43
Приложение 7
к административному регламенту исполнения на 

территории Республики Дагестан государственной функ­
ции «Контроль за деятельностью жилищно-строитель­
ного кооператива, связанной с привлечением средств 
членов кооператива для строительства многоквартир­
ного дома, а также за соблюдением жилищно-строитель­
ным кооперативом требований части 3 статьи 110 Жи­
лищного кодекса Российской Федерации, за исключе­
нием последующего содержания многоквартирного 
дома, и статьи 123.1 Жилищного кодекса Российской Фе­
дерации»

МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА, АРХИТЕКТУРЫ И ЖИЛИЩНО-КОМ­
МУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА РЕСПУБЛИКИ ДАЕЕСТАН

УПРАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕО СТРОИТЕЛЬНОГО НАДЗОРА

Протокол № _____
об административном правонарушении 

в области предпринимательской деятельности
(ст. 14.28.1 КоАП РФ) неисполнение обязанности по ведению реестра членов жилищно-строи­
тельного кооператива, осуществляющего строительство многоквартирного дома

«___» ________________ 20__ г. ________________________________
(место составления)

М ною,__________________________________________________________________
(Фамилия, инициалы, должность лица, составившего протокол)

руководствуясь статьями 28.1, 28.2, 28.3 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, возбуждено дело об административном правонарушении в области пред­
принимательской деятельности составлен 
протокол в отношении должностного лица
Ф.И.О. должностного лица:___________________________________________________________
Дата и место рождения:_______________________________________________________________
Адрес места жительства:______________________________________________________________

Место, адрес работы, телефон/факс, занимаемая должность:

Сведения о государственной регистрации (для предпринимателей без 
образования юридического лица)_________________________________

Другие сведения
(гражданство, семейное положение, дети на иждивении,

паспортные данные, привлечение к административной ответственности и др.) 
Установлен факт административного правонарушения:

место, время совершения и событие административного правонарушения



4 4

подробным его описанием; по каждому виду нарушений указывается статья

КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность, действующий

нормативный акт, а также главы, разделы, параграфы акта,

обязательные требования которых нарушены
за которое установлена административная ответственность, предусмотренная статьей 14.28.1 
кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
Должностному лицу (законному представителю юридического лица), в отношении которого 
возбуждено дело об административном правонарушении, разъяснены его права и обязанности, 
предусмотренные кодексом об административных правонарушениях РФ, а именно:
- право ознакомления с протоколом об административном правонарушении^. 4 ст. 28.2 КоАП 
РФ);
- право на получение под расписку копии протокола об административном правонарушении (ч.
6 ст. 28.2 КоАП РФ);
- право знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказатель­
ства, заявлять ходатайства и отводы (ч. 1 ст. 25.1 КоАП РФ);
- с момента составления протокола об административном правонарушении пользоваться юри­
дической помощью защитника (ч. 1 ст. 25.1, ч. 4 ст. 25.5 КоАП РФ);
- участвовать в рассмотрении дела об административном правонарушении (ч. 2 ст. 25.1 КоАП 
РФ);
- в установленном законом порядке обжаловать постановление, вынесенное по делу об админи­
стративном правонарушении (ст. 30.1 КоАП РФ);
- осуществлять иные процессуальные права в соответствии с КоАП РФ (ст. 25.1 КоАП РФ);
- право выступать, давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на 
родном языке, пользоваться услугами переводчика (ст. 24.2 КоАП РФ).

Протокол мною прочитан. Записано правильно.

(Ф.И.О., подпись должностного лица)
Объяснения должностного лица, в отношении которого возбуждено дело об административном 
правонарушении, иные сведения, необходимые для разрешения дела

Объяснения и замечания по содержанию протокола___________________________________
(отсутствуют, прилагаются к протоколу) 

С протоколом ознакомлен, копию протокола получил
«__» ______________2 0 _  г .____________________________________________________ __

(Ф.И.О., подпись должностного лица)
Отметка в случае отказа должностного лица подписать или получить протокол

Подпись должностного лица, составившего протокол 
М.П.


