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ПРАВИТЕЛЬСТВО РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 29 октября 2015 г. № 299

г. Махачкала

Об утверждении Положения

об организации деятельности многофункциональных центров

предоставления государственных и муниципальных услуг

в Республике Дагестан

Правительство Республики Дагестан постановляет:

Утвердить прилагаемое Положение об организации деятельности

многофункциональных центров предоставления государственных

муниципальных услуг в Республике Дагестан.

цВИГ£/?£

УПРА0Л

ДЕЛОПРОИЗВОДСЦ

атель Правительства

ублики Дагестан

и

А. Гамидов



УТВЕРЖДЕНО

постановлением Правительства

Республики Дагестан
от 29 октября 2015 г. № 299

ПОЛОЖЕНИЕ
об организации деятельности многофункциональных центров

предоставления государственных и муниципальных услуг

в Республике Дагестан

1. Общие положения

1.1. Положение об организации деятельности многофункциональных

центров предоставления государственных и муниципальных услуг в

Республике Дагестан (далее - Положение) определяет общие принципы

деятельности сети многофункциональных центров предоставления

государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан (далее -
многофункциональные центры).

1.2. Государственные и муниципальные услуги в многофункциональных
центрах предоставляются в соответствии с административными регламентами

предоставления указанных услуг.

Государственные и муниципальные услуги (далее - государственные
услуги) в многофункциональных центрах предоставляются физическим лицам

(в том числе индивидуальным предпринимателям) и юридическим лицам

^алее - заявители) на основании соглашений о взаимодействии, заключенных

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных

внебюджетных фондов, органами исполнительной власти Республики Дагестан

и подведомственными им организациями, органами местного самоуправления

муниципальных образований Республики Дагестан (далее - органы

предоставляющие государственные услуги) с государственным автономным

учреждением Республик, Д.гесн «Мис.гофу.к„„„,аль„„й

предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике

Дагестан» (далее - ГАУ РД «МФЦ в РД»), 1уолике

rocvnalcLnZr '̂™"'' ' соглашениями о взаимодействии предоставлениеосударственных услуг в многофункциональных центрах может

осуществляться по экстерриториальному принципу, то есть вне зависимости от

места регистрации заявителя. Сведения о таких услугах размещаются на

офиц„„„„„ сайте ГАУ РД «МФЦ . р^/.

телекоммуникационной сети «Интернет». формационно
1.4. Организация предоставления государственных услуг по принципу

™га«МФи".Рл' ""Т"""" л-™' «y^eSZr^1АУ ^Д «МФЦ в РД» через филиальную сеть

™ юридическими ,иц.„„ иуют на основании положений, утверждаемых руководителем



ГАУ РД «МФЦ в РД».

2. Формы участия многофункциональных центров

в предоставлении государственных услуг

2.1. Государственные услуги в многофункциональных центрах

предоставляются:

2.1.1. Сотрудниками:
2.1.1.1. Многофункциональных центров, осуществляющими прием

запросов заявителей и выдачу им документов по результатам предоставления

государственных услуг. При этом обработка запросов заявителей и

прилагаемых к ним документов, а также формирование результата

предоставления государственной услуги осуществляется органами,

предоставляющими государственные услуги, если иное не предусмотрено

соответствующим административным регламентом.

2.1.1.2. Органов, предоставляющих государственные услуги, в целях

обеспечения деятельности которых в многофункциональных центрах

организуются специальные рабочие места.

2.1.1.3. Многооункциональных центров, которые осуществляют

предоставление государственных услуг в полном объеме, в соответствии с

административными регламентами предоставления данных услуг.

2.1.2. С использованием центров общественного доступа,

представляющих собой специально оборудованную часть помещения

многофункционального центра, предназначенную для организации и

обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети

«Р1нтернет», консультационной помощи сотрудников многооункциональных

центров по вопросу получения государственных услуг в электронной форме, а

также непосредственного получения государственных услуг в электронной

()орме, в том числе с использованием Единого портала государственных и

муниципальных услуг (функций) Республики Дагестан.

2.1.3. В форме размещения информационных материалов в

многофункциональных центрах при предоставлении государственных услуг по

информированию в соответствии с нормативными правовыми актами

Российской Федерации и Республики Дагестан.

2.2. В случаях, предусмотренных пунктами 2.1.1.1, 2.1.1.2 настоящего

Положения, государственные услуги предоставляются в многофункциональных

центрах на основании соглашений о взаимодействии, заключаемых

ГАУ РД «МФЦ в РД» с органами, предоставляющими государственные услуги

(далее - соглашения о взаимодействии).

2.3. ГАУ РД «МФЦ в РД» осуществляет заключение соглашений о

взаимодействии на организацию предоставления в многофункциональных

центрах государственных услуг по принципу «одного окна», перечень которых

утверждается Правительством Республики Дагестан.

2.4. В случаях организации предоставления государственных услуг в



многофункциональных центрах в форме, указанной в пункте 2.1.1.1 настоящего

Положения:

2.4.1. Органы исполнительной власти Республики Дагестан и

подведомственные им организации прекращают прием запросов заявителей

(за исключением запросов, поданных в электронном виде), выдачу документов

по результатам предоставления соответствующих государственных услуг, а

также решений о приостановлении предоставления государственных услуг в

соответствии с заключенными соглашениями о взаимодействии. В случаях,

установленных административными регламентами, выдача документов по

результатам предоставления соответствующих государственных услуг может

осуществляться органами исполнительной власти Республики Дагестан и

подведомственными им организациями.

2.4.2. Запросы заявителей и прилагаемые к ним документы, необходимые

для предоставления государственных услуг, должны передаваться

многофункциональными центрами в органы исполнительной власти

Республики Дагестан и подведомственные им организации на исполнение

(в том числе с использованием систем межведомственного электронного

взаимодействия) в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем

приема документов от заявителей, если иное не установлено нормативными

правовыми актами, регулирующими предоставление государственных услуг.

Передача результатов предоставления государственных услуг от органов

исполнительной власти Республики Дагестан и подведомственных им

организаций в многофункциональные центры должна осуществляться в срок не

позднее одного рабочего дня до установленной даты выдачи результата

заявителю, если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами,

регламентирующими предоставление государственных услуг.

2.4.3. ГАУ РД «МФЦ в РД» и органы, предоставляющие государственные

услуги, обеспечивают и несут ответственность за соблюдение своими

сотрудниками установленного порядка предоставления государственных услуг,

а также режима обработки и использования иноормации, доступ к которой

ограничен оедеральным законодательством, в соответствии с разграничением

компетенции, установленным в соглашениях о взаимодействии.

2.5. В случаях организации предоставления в многофункциональных

центрах государственных услуг в форме, указанной в пункте 2.1.1.2 настоящего

Положения, органы исполнительной власти Республики Дагестан,

предоставляющие государственные услуги, прекращают прием запросов

заявителей (за исключением запросов, подаваемых в электронном виде),

выдачу документов по результатам предоставления соответствующих

государственных услуг вне многофункциональных центров, а

ГАУ РД «МФЦ в РД» обеспечивает размещение в многофункциональных

центрах структурных подразделений и (или) рабочих мест сотрудников

органов, предоставляющих государственные услуги, в соответствии с

условиями заключенных соглашений о взаимодействии.

2.6. В случаях организации предоставления государственных услуг в



многофункциональных центрах в форме, указанной в пункте 2.1.2 настоящего

Положения, в центрах общественного доступа сотрудниками

многофункциональных центров оказывается консультационная помощь

заявителям по порядку получения государственных услуг в электронной форме,

в том числе с использованием Единого портала государственных и

муниципальных услуг (функций) Республики Дагестан.

2.7. Перечень государственных услуг, предоставляемых

многофункциональными центрами в полном объеме, с указанием адресов

филиалов ГАУ РД «МФЦ в РД», в которых соответствующие функции

переданы ГАУ РД «МФЦ в РД», утверждается ГАУ РД «МФЦ в РД» и

размещается на его официальном сайте в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет».

2.8. Передача ГАУ РД «МФЦ в РД» от органов исполнительной власти

Республики Дагестан и подведомственных им организаций функций по

предоставлению государственных услуг в полном объеме осуществляется по

мере открытия новых многофункциональных центров.

2.9. Органы исполнительной власти Республики Дагестан и

подведомственные им организации обеспечивают информирование заявителей

о передаче функций по предоставлению государственных и иных услуг

многофункциональным центрам.

2.10. При предоставлении государственных услуг многофункциональные

центры в соответствии с соглашениями о взаимодействии осуществляют

обработку персональных данных по поручению органов, предоставляющих

данные государственные услуги, с соблюдением требований, установленных

частью 3 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ

«О персональных данных».


